STAJ YAPMAK iCIN GEREKEN ADIMLAR

STAJA BASLAMADAN ONCE

1. (ME200-ME300) “STAJ ILKELERI” dikkatli sekilde okunmalidir.

2. Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadir.

ME200 STAJI iGiN: Bilgi seviyesini artirici, kendi basiniza is yapabileceginiz, géreceli kiigiik bir firma.
ME300 STAJI iGIN: Tecriibe ve organizasyon seviyesini artirici, géreceli biiyiik bir firma.

Staj yapilacak Firma:

Staj ilkelerindeki ilgili maddeleri kapsayan faaliyetleri icermek ve staj bitiminde defteri onaylamak igin en az bir makine
muhendisi ¢alistirmak zorundadir.

3. Eger staj yapilacak firma talep ediyorsa, fotokopiciden “Staj Yapma Zorunluluk Belgesi” doldurulup bélim
baskanina imzalatilacak ve firmaya verilecek.

4. Staja baslamadan 6nce, ilan edilmis tarihler arasinda staj defteri temin edilecek. ilk_ sayfadaki ilgili bolimler ve staj
degerlendirme fisi doldurulacak (fotograf yapistirmak dahil!). Staj defteri ve “SGK Iglemleri Bagvuru Formu” staj
komisyonu baskanina imzalatilacak.

5. “SGK Islemleri Bagvuru Formu” Dekanlikta sigorta islemlerini baslatmak iizere “Dekanlik Staj Birimine” teslim
edilecek.

6. “SGK liglemleri Bagvuru Formu” ayrica fotokopi gekilip izerine staj yerinin agik adresi ve yetkilinin iletisim bilgileri
yazilip, staj komisyonu bagkanina verilecek.

STAJ ESNASINDA

7. Staj defteri; staj ilkelerinde belirtilen sekilde doldurulacak.

8. lgili firma vyetkilisi stajyer hakkinda dzel bir referans mektubu hazirlayip, staj degerlendirme fisi ile birlikte staj
komisyonuna ulastiracaktir.

9. ilgili firma yetkilisi staj degerlendirme fisini doldurup, referans mektubu ile birlikte posta ile bélimiimiize génderecek
veya stajyere teslim edecek ise kapali zarfta Gizerine imza atarak staj komisyonuna ulastiracak.

10. Stajyer; staj esnasinda komisyon tarafindan firmada denetlenecektir. Denetleme esnasinda, firmada bulunmayan
6grencinin staji iptal edilecektir.

STAJDAN SONRA

11. Stajyer tarafindan doldurulmus ve onaylatiimis staj defteri, ilan edilmis tarihler arasinda staj komisyonuna teslim
edilecek.

12. llan edilmis tarihler arasinda staj defterini teslim etmeyenlerin staji kabul edilmeyecektir.

STAJ SUNUMU HAKKINDA

13. ilan edilmis tarihlerde; ilgili gruplar staj sunumu yapmak zorundadir.

14. En fazla 7 sayfadan olusan, sadece yapilan stajla ilgili sunum hazirlanip sunulacaktir. Toplam sunum
suresi (Sunug+Soru/Cevap) 10 dakikadir.
Sunum dili Ingilizcedir.



